CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ DẠY
Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng; 
· Trưởng phòng Đào tạo;
· Trưởng khoa Động lực.
Tôi tên là: Phan Văn Hòa
       Chức vụ: Giảng viên khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Đào tạo, Trưởng khoa Động lực cho phép tôi được nghỉ dạy 1 tiết ngày 20/11/2014, lớp 12CĐ – NL2.
Lý do: Con nhỏ bị sốt cao tôi về đưa cháu đi khám bệnh.
Kế hoạch nhờ đồng nghiệp dạy thay:

	TT
	Ngày nghỉ
	 Người dạy thay 
	Môn
	Lớp
	Phòng

	1
	14/11/2014
	Nguyễn Thành Đức
	Thực tập Điện Ô tô 1
	12CĐ – Ô1
	Xưởng thực hành 5


Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 12  tháng 11  năm 2014

HIỆU TRƯỞNG 
KÍNH ĐƠN

TP. ĐÀO TẠO
 TRƯỞNG KHOA

\
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


ĐƠN XIN PHÉP NGHỈ DẠY

Kính gửi:   
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng; 
· Trưởng phòng Đào tạo;
· Trưởng khoa Động lực.
Tôi tên là: Phan Văn Hòa

       Chức vụ: Giảng viên khoa Động lực thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật  Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Tôi làm đơn này kính đề nghị Hiệu trưởng, Trưởng phòng Đào tạo, Trưởng khoa Động lực cho phép tôi được nghỉ dạy 1 tiết (ca 3 từ 17h → 20h45’) ngày 20/11/2014, lớp 12CĐ – NL2.
Lý do: Con nhỏ bị sốt cao tôi về đưa cháu đi khám bệnh.

Kế hoạch dạy bù: Tôi sẽ báo giờ dạy bù sau.

Rất mong được sự chấp thuận. 
Xin trân trọng cảm ơn.  


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 21  tháng 11  năm 2014

HIỆU TRƯỞNG 
KÍNH ĐƠN


TP. ĐÀO TẠO
 TRƯỞNG KHOA

